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Cilj zaposljavanja: Mesto administrativnhog radnika koje zahteva intezivni
rad i komunikaciju sa poslovnim klijentima, samostalnost u radu, kao i
kontinualnog ucenja

Sposobnosti i vestine: Iskustvo u radu sa ljudima, preciznost i
odgovornost u izvrSavanju poslova.

Radno iskustvo:

Administracija: organizovanje poslovnih sastanaka, pisanje zahteva i
obavestenja, kontakt sa stranim i domadim strankama, organizaovanije
seminara za potrebe kompanije.

Odnodi sa javnoscu: priprema konferencije za medija, evidencija prisutnih
medija, evidencija pitanja novinara, utisak o konferenicija za medije.

Pregled dosadasnjeg zaposlenja:

2007 - 2008 odnosi sa javnosu CB IT

2003 - 2005 sekretarica Sefa poslovnice NABA Bank
1998 - 2001 poslovni sekretar ANA Group

Obrazovanje:
Visa ekonomska Skola

Posebna znanja:

Kurs informaticke obuke

Srednji nivo poznavanja Spanskog jezika
Srednji nivo poznavanja Italijanskog jezika



